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H. AYUNTAMIENTO DE CHOCHOLA, YUCATAN.
ADMINISTRACION 2021-2024.
ACTA DE SESION ORDINARIA DE CABILDO

En la localidad y municipio de Chochold, Yucatan, Estados Unidos Mexicanos
siendo las 18:00 horas con 00:30 minutos del dia 09 del mes de julio del afio dos mil
veinticuatro, encontrandonos reunidos en el Recinto Oficial del H. Cabildo, ubicado en
el predio nimero ciento siete de la calle veinte por veintiuno y veintiuno letra A de la
colonia Centro de este municipio (edificio del palacio municipal), los Ciudadanos
L.E.F. ERWIN OBET MARTIN ALCOCER Presidente Municipal; Regidor Comisionado
de Gobierno, Patrimonio y Hacienda Municipal; C. MARIA AZUCENA MAY PECH,
Sindico Municipal, Regidora Comisionada Servicios publicos de Agua Potable;
Recoleccion de Basura y Alumbrado Publico; C. ROSA DE LIMA UICAB COCOM,
Secretaria Municipal, Regidora Comisionada en Seguridad Publica y Salud Municipal; C
JUAN MARTIN SANCHEZ LOPEZ, Regidor Comisionado de Servicios Publicos en
Mercado y Cementerio Municipal y GREGORIO SIMA PECH, Regidor Comisionado en
Educacién y Ecologia Municipal, a fin de llevar a cabo la celebracion de la sesion de
cabildo a la cual fuimos previamente convocados, tal y como lo establece el articulo
33, 34 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan y de acuerdo al
siguiente: - ------------------------

ORDEN DEL DIA:

—

. Pase de Lista.

Declaracion del Quérum Legal.

3. Presentacidn, Analisis y Aprobacion en su caso del “Manual de Procedimientos y
Operaciones del Municipio de Chochold, Yucatan”.

4. Presentacion, Andlisis y Aprobacion en su caso de las “Reglas de operacion” de

los Comités de Adquisiciones, Comité de Etica y Conducta y Comité de

Administracion de Riesgos de este municipio de Chochola.

Asuntos Generales.

6. Clausura de la Sesion.

A
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DESAHOGO DE LOS PUNTOS DEL ORDEN DEL DiA:



En uso de la voz, yo la Secretaria Municipal del H. Ayuntamiento de Chochol3,
manifiesto que para dar debido cumplimiento al articulo 38 de la Ley de Gobierno de
los Municipios del Estado de Yucatan, procedo a levantar el acta respectiva haciendo
la relacidn sucinta de los puntos tratados y los acuerdos aprobados por el cabildo de la

siguiente manera: - - - --------------- oo o -

PUNTO UNO. - La Secretaria Municipal, procedié a dar cumplimiento al pase de lista,
de acuerdo al formato correspondiente, constatando asi la asistencia de todos y cada

uno de los regidores que fueron convocados previamente a esta sesion de cabildo. - -

PUNTO DOS. - Habiéndose concluido el pase de lista y registro de asistencia por
parte de la Secretaria Municipal, de los regidores que comparecieron a esta sesion de
cabildo, el Presidente Municipal constatd asi, la asistencia necesaria para llevarla a
cabo, de acuerdo a lo estipulado en el articulo 30 de la Ley de Gobierno de los
Municipios del Estado de Yucatan, por lo que acto continuo declaré el Quérum Legal,

para hacer validos los acuerdos que en ella se tomen. - - - --------

PUNTO TRES. - La Secretaria Municipal, concedio el uso de la voz, al Presidente
Municipal, quien pone a consideracion de este H. Cabildo, el “Manual de Operaciones y
Procedimientos del municipio de Chochola, Yucatan”, mismo que contiene de manera

detallada, todos los pasos a seguir para llevar a cabo las operaciones administrativas y

de servicios publicos mas importantes que realiza un ayuntamiento. ---

El objetivo principal de este manual es que en cualquier persona adscrita al H.
Ayuntamiento que tenga acceso a este Manual conozca de forma clara y sencilla la
manera de realizar el procedimiento de su interés y los pasos a seguir, lo utilice como
una guia y que permita su conocimiento y comprension inmediata, asi como, el servir
como un instrumento para el mejoramiento del Sistema de control interno y

modernizacion en la administracién municipal. Asi mismo este Manual debera ser



publicado en la Pagina web del municipio. Una vez expuesto lo anterior y después de
haber despejado todas y cada una de las dudas y preguntas hechas por los regidores
presentes, con relacién a lo sefialado por el Presidente Municipal y los argumentos
hechos valer por cada uno de los regidores, la Secretaria Municipal procedié a someter
a votacién el punto tratado por lo que pidid a los asistentes votar en forma
economica; el resultado de la misma se hace constar que se aprueba y autoriza por
UNANIMIDAD DE VOTOS lo siguiente: - - ----=----=---------

--UNICO. - SE APRUEBA EL “MANUAL DE OPERACIONES Y
PROCEDIMIENTOS DEL MUNICIPIO DE CHOCHOLA, YUCATAN”, - - - - - - -

PUNTO CUARTO. — La Secretaria Municipal, concedié el uso de la voz, al Presidente
Municipal, quien pone a consideracidn de todos los regidores las “Reglas de Operacion
de los comités de ética y conducta, Comité de Adquisiciones y Comité de
administracion de riegos de este municipio de Chochold, Yucatan”. ------------------
Estas reglas de operacion tienen como objetivo principal determinar los lineamientos
que han de regir el funcionamiento de cada uno de estos comités y también serviran
para normar su integracion, su funcionamiento, sus facultades y obligaciones de sus
miembros. Se hace del conocimiento de los regidores presentes que estas Reglas de
operacién ya han sido aprobadas previamente por los integrantes de cada uno de los
comités. Una vez expuesto lo anterior y después de haber despejado todas y cada una
de las dudas y preguntas hechas por los regidores presentes, con relacion a lo
sefalado por el Presidente Municipal y los argumentos hechos valer por cada uno de
los regidores, la Secretaria Municipal procedid a someter a votacion el punto tratado
por lo que pidié a los asistentes votar en forma econdmica; el resultado de la misma
se hace constar que se aprueba y autoriza por UNANIMIDAD DE VOTOS Io
siguiente: ----=-------c-cccccnn cecenrcnscer st e e e s -
--UNICO. - SE APRUEBA LAS “REGLAS DE OPERACION DE LOS COMITES DE
ETICA Y CONDUCTA, COMITE DE ADQUISICIONES Y COMITE DE
ADMINISTRACION DE RIEGOS DE ESTE MUNICIPIO DE CHOCHOLA,
YUCATAN", = = = = = = = = e e e e e oo -



PUNTO CINCO. - La Secretaria Municipal, hace constar que no habiendo asuntos

generales que tratar se da por concluido el punto. - - -------------- ----

PUNTO SEIS. - Sin mas asuntos que tratar en la presente sesidén de cabildo se da
por concluida siendo las 20:00 horas con 00:25 minutos del mismo dia y ano de su
inicio. Yo la Secretaria Municipal Ciudadana Rosa de Lima Uicab Cocom, hago
constar que en cumplimiento con lo establecido en el articulo 61 fraccion III, IV y VI
de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, en vigor, me cercioré
de la asistencia de los comparecientes a quien a su eleccion lei el presente documento
en alta voz, manifestando quedar conformes y enterados de su contenido, firmando

junto conmigo para su debida constancia. Doy fe.- - -------




Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion pare el otorgamiento de Apoyos
y subsidios econdmicos para estudiantes, para personas de escasos recursos, Apoyos
y subsidios al deporte, Apoyos y subsidios culturales y Apoyos y subsidios a
productores del Municipio de Chochola, Yucatan

Con fundamento en los articulos 41 y 43 fraccidn V de la Ley de Gobilerno de los
Municiplos del Estado de Yucatan, y 133 y 135 de la Ley del Presupuesto y
Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan, y

Considerando:

Que el Plan de Desarrollo Municipal 2021-2024 en el eje IV *Hacla un Desarrollo
Social', establece los objetivos, estrateglas y lineas de accion que se han de levar a
cabo para Impulsar la educacion, la cultura, el deporte, el combate a la pobreza y
cuidado de |a salud.

Que el Plan de Desarrollo Municpal 2021-2024 en & eje Il "Hacla un Desarrolio
Econdomico’, establece los objetivos, estrateglas y lineas de accion que se han de llevar
a cabo para impulsar las actividades productivas del Municipio.

Que los “Programas Operativos Anuales” son los instrumentos que ayudan a cumplir
los objetivos de la planeacién municipal, entre los cuales se encuentra kientificado el
Impuiso de las aclividades productivas, los programas de apoyos y subsidios a
personas de escasos recursos, Becas, Apoyos y subsidios a 1a educacion, la cultura y
al deporte.

Que ia Ley del Presupuesto y Contablidad Gubernamental del Estado de Yucatan
dispone, en su articulo 133, parralo primero, que para asegurar que la aplicacién  de
los recursos se realice con corresponsabllidad, economia, eficacia, eficiencia, equidad
social y de género, honradez, objetividad y transparencia, todos los subsidios y ayudas
que se otorguen en NnuMerario 0 en especie estaran sujetos a reglas de operacion.

Que la ley en comento sefiala, en su ariculo 135 pamafo primero, que las
dependencias y las entidades ejecutoras seran responsables de emitir, previo a su
implementacidn, las reglas de operacion de los programas que Inicien su operacion
en el ejercicio fiscal siguiente 0, en su caso, las modificaciones a aquelias que
continGen vigentes.

Que, en este sentido, con la expedicion de estas Reglas de Operacion se garantiza
que los recursos de estos programas de subsidios y ayudas se ejerzan de manera
eficiente, eficaz, oportuna y transparente, por lo que he tenido a bien expedir el
presente:



Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto

Este acuerdo tiene por objeto establecer las reglas de operacion de los programas de
apoyos, subsidios y ayudas econdmicos y/ o en especie a estudiantes, personas de
£8as0s recursos, Apoyos Econdmicos y subsidios a la educacion, la cultura, el deporte
asl como algunas actividades productivas del Municipio de Chochola, Yucatan.

Articulo 2. Objetivo del programa

Los programas de apoyos, subsidios y ayudas econdmicos y'o en especie tienen por
objetivo apoyar a las personas de escasos recursos, estudiantes, deportistas,
productores y fomentar las tradiciones y actividades culturales de este Municiplo.

Articulo 3. Definiclones

Para efectos de este acuerdo se entendera por:

|. Beneficiarios:
a) Las personas de 8Ca80s recursos.
b) los estudiantes.

¢) Los equipo deportivos organizados.

d) Los grupos folcidricos.

e) Las agrupaciones organizadas.

f) Los productores.

g) Cualquler otra persona que reciba alglin apoyo o subsidio.

Articulo 4. Programas de apoyos, subsidios y ayudas

Los programas seran ejecutados por las direcciones del DIF municipal, Educacion,
Cultura, Deportes y Desarrollo agropecuario de este Municiplo y comprendera los

sigulentes componentes:

I. Apoyos, ayudas y subsidios econdmicos.
Il.- Apoyos y subsidios en especie y/o en servicios.
lIl.-Becas Otorgadas para transportes a estudiantes y/o cursos de capacitacidn.

Articulo 5. Cobertura

El programa abarcaré el territorio del Municipio de Chochola, Yucatén.



Articulo 6. Aplicacién

Los programas g aplicarén al inlcko de cada ejercicio, conforme & lo establecido en los
Programas Operativos Anuales. La tesorerla Mumcipal determinard los recursos para
su Implementacibn, de acuerdo con la disponibilidad presupuestana v e naturaleza
especifica de cada componente.

Capitulo Il
Disposiciones especificas

Seccléon primera

Apoyos y
subsidios a

egtudiantes

Articule 7. Descripeidn

Los apoyos y subsidios para esludiantes consisten en el otorgamiento de apoyos
econdmicos mensuales para el pago de transporte o e pago de franspore para
estudiantes que tengan la necesdad de trasladarse a otro municiplo para poder
continuar con sus esfudios, entre ofros.

Articulo 8. Requisitos para ser beneficlario

Las personas que formen parte de la poblacion objetive y gue deseen ser beneficiarias
de este apoyo deberdn cumplir con los sigulentes requisitos:

a) Ser estudiante regular.
b) Serde una familia de escasos recursos.
c) Servecino de este Municipio de Chochols, Yucatén.

Estos requisitos serdn commoborados por la direccion del drea de Educacidn de

este municiplo, la cual dard seguimiento a las calificaciones obtenidas por los
beneficiarios.

Articulo 9. Documentacion

Las personas que formen parte de la poblacion objetiva y que desean ser beneficlanas
de estos apoyos o subsidios deberan presentar la gigulente documentacidn, en
original y copla para cofejo:

. La solicited del apoyo.
Il.identificacidn Oficial.
lll.La Clave Unica de Registro de Poblacidn.{ Para menores de edad)



Articulo 10. Monto maximo

El monto méximo que se podra otorgar en estos apoyos sera de acuerdo al grado de
estudios, la distancia del municiplo hasta el lugar de estudios asi como el analisis de
cada caso en particular.

Articulo 11. Procedimiento.

a) El estudiante solicita por escrito el apoyo econémico que requiere y anexa los
documentos mencionados antenormente.

b) Ladireccidn de educacion recibe la solicitud y los documentos, procede a analizar
sl cumple con los requisitos.

¢) Sicumple se aprueba el apoyo, sl no cumple se le Informa por escrito que no es
aceptada su solicitud.

d) Al recibir su apoyo debera firmar un recibo de tesoreria y/o una constancia de haber
recibido el apoyo.

Seccion segunda
Apoyos econdmicos
y subsidios a
Personas de

Articulo 12. Descripcion

Los apoyos economicos, ayudas y Subsidios a personas de escasos recursos consisten
en la aportacion en dinero y/o en especie que |a tesoreria municipal les otorga a los
beneficiarios. Dichas aportaciones o erogaciones deberan ser utilizadas para la
adquisicién de medicamentos, akimentacidn, pago de consultas y estudios médicos y

todos aquellos pagos que requiera el beneficiario para su subsistencia y que lo ayude
a mejorar su calidad de vida.
Articulo 13. Requisitos para ser beneficlario

Las personas que formen parte de la poblacion objetivo y que deseen sér beneficiarias
de este tipo de apoyo deberdn cumplir con los sigulentes requisitos:

a) Ser de escasos recursoes.
b) Ser vecino de este Municipio de Chochola, Yucatan.



Articulo 14. Documentacion

Las personas que formen parte de la poblacién objetivo y que deseen ser beneficiarias
de este tipo de apoyo o subsidio deberan presentar la sigulente documentacion, en
original y copia para cotejo:

I. Solicitud de apoyo econdmico debidamente llenada.

Il Identficacidn Oficial.
Il.Cuando el beneficiario sea menor de 18 ahos, debera angxar copla de su CURP.

Articulo 15. Criterios de seleccion

{0 tendrén derecho a este tipo de apoyos ningdn regidor, director o responsable de algin
irea en funclones asi como las personas que no cumplan con los requisitos y documentos
intes mencionados.

Articulo 16. Monto maximo

a) Con base a su ambito de competencia, el Presidente Municipal
podran hacer erogaciones por estos concepltos hasta por un monto
que no exceda de $ 10,000.00 por cada apoyo.

b) Cuando el Importe de esie tipo de apoyos rebase el monto
mencionado anterormente, deberé ser autorizado por el Cablldo.

¢) Cuando se trate de algun apoyo o subsidio de salud grave y o de
caracter urgénte no serd necesario la autorizacidn del Cabildo.

Articulo 17. Procedimlento

La entrega de los apoyos o subsidios econdmicos se ajustars dependiendo del
tpo, al sigulente procedimiento:

a) El beneficiario de este tipo de apoyo econdmico firma la solictud que le
proporcionara la Tesoreria Municipal.

b) El tesorero municipal entrega el apoyo econdmico o en especie.

c) Elbeneficiano recbe el apoyo, entrega los documentos mencionados
anteriormente y firma el recibo de Tesoreria o constancia de recepcion

correspondiente;

Secclon Tercera
Subsidios y ayudas



Articulo 18. Descripcion

Los subsidios y ayudas deportivas consisten en la aportacion en dinero y/o en especie
que la tesoreria municipal les otorga a los beneficlarios. Dichas aportaciones o
erogaciones debera ser utilizada para la adquisicion de uniformes y material deportivo,
asl como para el pago de los demas gastos que los equipos requieran para poder
participar en los torneos en la cual de ponga el alto el nombre de este Municipio de
Chochola, Yucatan.

Articulo 19. Requisitos para ser beneficlario

Las personas que formen parte de la poblacion objetivo y que deseen ser beneficiarias
de los apoyos 0 subsidios deberan cumplr con los sigulentes requisitos:

a) Estar debidamente organizados en algun equipo, grupo o club deportivo.
b) Estar participando en aigin tomeo deportivo.

Articulo 20. Documentacion

Las personas que formen parte de la poblacién objetivo y que deseen ser beneficiarias
de los apoyos deberén presentar la sigulente documentacion, en original y copla para
cotefo:

|.-Solicitud de apoyo firmado por todos los miembros del equipo.
IL-identificacion oficial de todos los miembros del equipo.

lil.- Cuando algun miembro sea menor de 18 afas bastara que anexe copia de
su CURP.

Articulo 21. Criterios de seleccion

Jnicamente tendrén derecho a recibir estos apoyos los grupos y/o equipos que cumplan
on los requisitos y documentos antes mencionados.

Articulo 22. Monto maximo

a) Con base a su &mbito de competencia, el Presidente Municipal podran hacer
erogaciones por estos conceptos hasta por un monto que no exceda de $
10,000.00 semanales por cada equipo.

b) Cuando el importe de este tipd de apoyos rebase el monto mencionado
anteriormente, deberd ser autorizado por el Cabiido.



Articulo 23. Procedimiento

La enirega de estos apoyos se ajustara dependiendo del tipo, al sigulente
procedimiento:

a) El capdan o representante del equipo 0 grupo entrega la solicitud con las
firmas e identificacidn oficial de Jos jugadores.

b) En caso de que algln jugador sea menor de edad bastara que entregue la
copla de su CURP.

c) Eltesorero municipal recibe la solicitud y los demas documentos.

d) Elcapitan o representante del equipo firma de recibido en el recibo de
tesorerla correspondiente.

&) Cuando se trate de apoyos en especie o en servicos deberan firmar de
recbido todos los beneficiarios.

f) Se anexaran las evidencias de estos apoyos en especie( fotogratias)

Secclon Cuarta
Apoyos econémicos
y subsidios
culturales.

Articulo 24. Descripcion

Los apoyos econdomicos y subsidios culturales consisten en las erogaciones ylo
aportacién en dinero, senviclos o en especie que la tesoreria municipal realiza o que
les otorga a log beneficianos. Dichas aportaciones y erogaciones deberan ser ulllizadas
para fomentar todo tipo de eventos culturales y artisticos asi como para preservar las
fiestas tradiclonales y de carnaval, enwe ofros, de este Municipio de Chochola,
Yucatén.

Articulo 25. Requisitos para ser beneficlario

Las personas que formen parte de la poblacién objetivo y que deseen ser beneficiarias
de los apoyos o subsidios deberan cumplir con 08 siguientes requisitos:

a) Pertenecer a algin grupo 0 & alguna agrupacion de personas que promueéven las
tradiciones culturales, religiosas, instituciones educativas, entre otros.

b) Servecinos de este Municipio de Chochola, Yucal_én.
Articulo 26. Documentacion

Las personas que formen parte de la poblacion objetivo y que deseen ser benelficiarias
de los apoyos deberén presentar |a sigulente documentacion, en original y copla para
cotejo:



I.-Solicitud de apoyo debidamente firmada por todos los miembros.

I.-ldentdicacion Oficial de todos los miembros.
I.-Cuando algin miembro sea menor de 18 ahos bastara que entregue copia de su CURP.

Articulo 27. Criterios de seleccion

No tendrén derecho a este tipo de apoyos ningun grupo que no cumpla con los requisitos
y documentos mencionados anteriormente.

Articulo 28. Monto maximo

a. Con base a su &mbito de competencia, el Presidenta Municipal podran
hacer erogaciones por estos conceptos hasta por un monto que no
exceda de $10,000.00 por cada apoyo otorgado.

b. Cuando el importe de este tipo de apoyos rebase el monto mencionado
anterliormente, debera ser autorizado por el Cablldo.

Articulo 29. Procedimiento

La entrega de los apoyos de esta seccion se ajustara dependendo del tipo, al
sigulente procedimiento:

a) El representante del grupo, instituto o asoclaclon entrega la solicitud con
las firmas e Identificacidn oficial de los méembros.

b) En caso de que algun miembro sea menor de edad bastara que entregue
la copla de su CURP.

c) Eltesorero municipal recibe la solicitud y los demas documentos.

d) Elrepresentante de! grupo recibe el apoyo o subsidio y firma de recibido en el
recibo de tesoreria correspondiente.

e) Cuando se trate de apoyos en especie o en servicios erogados por el
municgeo, & representante firmara una constancia de recibido en
representacion de 1odos los miembros.

f). Se anexaran las evidencias de estos apoyos en especie( fotografias)

Secclion Quinta

Apoyos y subsidios
a Productores.

Articulo 30. Descripclén

Los apoyos y subsidics a productores consisten en la aportacién en dinero, bienes o
servicios o en especie que |a tesoreria municipal les otorga a los beneficianos. Dicha

aportacion deberd ser utizada para fomentar las actividades productivas de este
Lhwnirinin Ada Mhnchnla Vieatédn



Articulo 31. Requisitos para ser beneficlario

Las personas que formen parte de la poblacién objetivo y que deseen ser beneficiarias
de los apoyos o subsidios deberan cumplir con los sigulentes requisitos:

a) Pertenecer a algin grupo de productores o ser productor acreditado.
b) Ser vecinos de este Municipio de Chochola, Yucatan.
Articulo 32. Documentacion

Las personas que formen parte de la poblacion objetivo y que deseen ser beneficiarias
de los apoyos deberén presentar la sigulente documentacion, en original y copla para
cotejo:

I.-Solicitud de apoyo debidamente firmada el productor o por todos los miembros,
traténdose de alguna agrupacién.
I-Identdicacion Oficial del productor o de todos los miembros.

I1l.-Cuando algin miembro sea menor de 18 afos bastara que entregue copia de su CURP.

Articulo 33. Criterios de seleccion

No tendran derecho a este tipo de apoyos ningdn grupo que no cumpla con los requisitos
y documentos mencionados anteriormente.

Articulo 34. Monto maximo

a) Con base a su &mbito de competencia, el Presidente Municipal podrén hacer
£rogaciones por estos conceptos hasta por un monto que no exceda de $
10,000.00 por cada apoyo otorgado.

b) Cuando el importe de este tpo de apoyos rebase el monto mencionado
anteriormente, debera ser autorizado por el Cabildo.

Articulo 35. Procedimiento

La entrega de los apoyos de esta seccion se ajustara dependiendo del tipo, al
siguiente procedimiento:

a) El productor o representante del grupo o asociacidn entrega 1a solicitud
con las frmas e identificacién oficial de los miembros.

b) En caso de que algin méembro sea menor de edad bastara que enfregue
la copla de su CURP.

c) Eltesorero municipal recibe la solicitud y los demas documentos.

d) Elrepresentante del grupo firma de recibido en el recibo de tesoreria
corespondente.

e) Cuando se trate de apoyos en especie o en servicios deberan firmar de
recibido por todos los beneficiarios.



f) Se anexaran las evidencias de estos apoyos en especie(totografias)

Articulo 36. Responsabilidades de los servidores publicos

Los servidores plblicos que incumplan con las disposiciones de este acuerdo seran
sanclonados conforme a la legisiacidn aplicable en materia de responsabllidades

administrativas, con independencia de las responsabllidades penales en que puedan
Incurrir.

Articulos transitorlos

Primero. Entrada en vigor

Este acuerdo entrard en vigor el dia sigulente al de su publicacidén en la Gaceta
Municipal de este Municiplo.
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